NGAN HANG NHA NUGC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG HQC VIEN NGAN HANG Péc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 4-6 /NQ-HPHV Ha Néi, ngay 30 thang 01 nim 2024
NGHI QUYET

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Phong Té chirc cin bd

HOI PONG TRUONG HOQC VIEN NGAN HANG

Céin cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012 va Ludt sira d6i,
b6 sung mot s6 diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cdan cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 théng 12 nidm 2019 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thdng 10 ndm 2020 cua
Chinh phil quy dinh vé thanh ldp, t6 chikc lai, gidi thé dom vi su nghiép cong lép;

Cdn cir Quyét dinh sé 997/OD-NHNN ngay 27 thing 5 ndm 2020 cia
Théng déc Ngdn hang Nha nude céng nhdn Hi dong truong Hoc vién Ngdn
hang nhiém ky 2020-2025;

Cén cie Quyét dinh sé6 2393/QD-NHNN ngay 20 théng 12 nidm 2023 cia
Thong déc Ngdn hang Nha meée vé viéc phé duyét Phwong dn sdp xép lai cdc
don vi thudc, truc thuoc Hoc vién Ngan hang;

Cdn cir Quyét dinh sé 2394/OD-NHNN ngay 20 thdng 12 ndm 2023 cia
Théng déc Ngdn hang Nha nude quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chike cua Hoc vién Ngén hang;

Cén cir Nghi quyét s6 05/NOQ-HPHYV ngay 31 thing 3 ndm 2022 cia Hoi dong
Hoc vién Ngadn hang vé viéc ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua Hoc vién
Ngdn hang; Nghi quyét sé 51/NQ-HPHV ngay 07 thdng 7 ndm 2023 cua Hoi

dong Hoc vién Ngdn hang vé viéc swa doi, bo sung mdt so diéu cua Quy ché To




chirc va hoat dong ciia Hoc vién Ngdn hang ban hanh kém theo Nghi quyét sé

05/NQ-HPHYV ngay 31 thing 3 nim 2022 ciia Hji dong Hoc vién Ngdn hang;

Xét To trinh s6 493/TTr-HVNH ngay 25 thing 01 nim 2024 ciia Gidm déc
Hoc vién Ngdn hang vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
ciia Phong Té chikc cdn bg; két qua 1dy y kién ciia thanh vién Hpi déng Hoc vién

Ngdén hang nhiém kp 2020 - 2025 thong nhat.

QUYET NGHI:
Diéu 1. Vi tri chifc ning

- 1. Vi tri: Phong T chirc can bo (sau day goi 13 Phong) 1a don vi chirc ning

thudc co cau t6 chirc ciia Hoc vién Ngan hang (sau day goi la Hoc vién).

2. Chirc niing: Tham muru, gitip Ban ldnh dao Hoc vién thuc hién cong tic tb
chirc va bién ché; quén ly, sir dung vién chirc va ngudi lao dong; dao tao, bdi
dudng vién chitc va ngudi lao dong; dénh gia két qua thuc hién cong viéc (KPI);
déanh gia, xép loai chét luong vién chirc, nguoi lao dong; thi dua, khen thudng; bao
vé chinh trj ndi bg; ché d6 tién luong va cic ché d6 khac thudc pham vi quan 1y cia
Hoc vién theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muu Ban ldnh dao Hoc vién xay dung Quy ché Té chirc va hoat
dong cia Hoc vién, Quy ché T4 chirc va hoat dong ctia HOi déng Hoc vién, Quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cua cac don vi thudc,
truc thudéc Hoc vién va céc quy ché, quy dinh cia Hoc vién phu hgp véi chirc
ning, nhiém vy ciia Phong; giip Ban lanh dao Hoc vién td chirc, huéng dan va
kiém tra viéc thuc hién cic vin ban phép luat vé cong tac td chirc can b,
tién luong va ché d6 chinh sich déi véi vién chirc, ngudi lao dong ciia Hoc
vién. Dy kién sip xép t6 chirc va nhan sy phil hgp véi chirc niing nhiém vy va

tinh hinh thyc t& cta cac don vi trong Hoc vién.

2. Tham muu, x4y dung D€ an Vi tri viéc lam, ban mo ta vi tri viéc lam va
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khung néng lyc cia ting vi tri viéc lam; quan ly vi tri viéc lam, co cau vién
chure, chirc danh nghé nghi€p vién chirc; sO lugng vién chirc, sO lugng ngudi 1am

viéc theo ché d6 hgp dong cuia cac don vi trong toan Hoc vién.

3. Tham muu xay dyng va trinh Ban 14nh dao Hoc vién quy hoach can bg,
ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, vién chirc cho timg loai chirc danh va co
c4u tb chic bd may cia Hoc vién; ké hoach dao tao bdi dudng vién chirc, ngudi

lao dong va tb chirc, theo d6i thyc hién cac ké hoach d6 sau khi dugc phé duyét.

4 Nghién ctru, tham muu cho Ban ldnh dao Hoc vién vé viéc bé nhi€ém, bd
nhiém lai, théi gilr chirc vy, tir chirc, mién nhiém, di€u dong, ludn chuyén doi
vdi vién chire thude dién Hoc vién quan ly; dau moi trién khai cong tac quy

hoach cén bd dap tng nhu ciu phat trién ctia Hoc vién.

5. Tham mwu, xay dung ké hoach nhan su va trién khai cong tac tuyén

dung vién chirc, ngudi lao ddng theo quy dinh ctia phap luat:

a) Tham muu, 14p ké hoach tuyén dung vién chirc, ngudi lao dong trinh

Ban lanh dao Hoc vién phé duyét;

b) Pau mdi td chirc tuyén dung vién chirc, ngudi lao ddng; phdi hop véi

cac don vi to chirc dénh gia hét tp sy véi vién chirc.
¢) Lam thudng truc Hoi ddng tuyén dung cia Hoc vién;

d) Thuc hién cac tha tuc trinh Gidm dbc Hoc vién ky hop déng lam viéc,
hop dong lao dong; chuyén cong tac, chdm dit hop ddng lam viéc, hop dong lao
dong db6i véi vién chirc va ngudi lao dong nhim phuc vu nhu ciu cong téc cia

Hoc vién.

6. Quan ly danh sach trich ngang cta vién chirc, ngudi lao dong. Thuce hién
cac bdo cdo vé nhan sy theo ky han hodc theo yéu cau dot xuét cua Ngén hang
Nha nuéde, cia Bo Gido duc va Pio tao va cac co quan, don vi cé thAm quyén
khéc. Quan 1y, Iuu trir hd so theo phan cip quan Iy va cdp nhit tai lidu vao hd so

vién chirc. Xac nhén ho so ly lich, cic giay to van ban cua vién chirc va ngudi



lao dong theo hd so dang quan Iy tai Tru sé.

7. Phoi hop véi cac don vi trong Hoc vién thyc hién quan ly vién chirc va

ngudi lao dong;:

a) Phdi hop véi cac don vij c6 lién quan quan ly, theo d&i va tdng hop viée

chép hanh ky luét lao ddng cua vién chirc, nguoi lao dong;
b) Theo dbi tdng gidm lao ddng;

¢) Huéng dn, kiém tra va téng hop két qua danh gia, xép loai chit lugng

vién chure, ngudi lao dong hang nam ctia Hoc vién;
d) Lam thuong truc Hoi dong ky luat cia Hoc vién.

8. Thuc hi¢n cong tac bao vé chinh tri ndi bd theo quy dinh ctia phép luit;
thdm tra, x4c minh hd so vién chirc, ngudi lao dong. La don vi du méi tiép
nhén céc y kién déng gop tir cac don vi (thong qua phong T chirc can bo) vé
cac vin ban quy dinh cong tic can b va téng hop, bo cdo lai Ban Lanh dao

Hoc vién ban hanh cac van ban chinh sira hang nim.

9. Lam thuong truc Hoi déng thi dua, khen thudng cua Hoc vién. La don vi
dAu méi gitp Ban lanh dao Hoc vién quan ly, chi dao va d6n dbc, kiém tra cac
don vij thugc, tryc thugc Hoc vién thyuc hién cong tac thi dua, khen thudng cta

Hoc vién.

10. Tham muu cho Ban linh dao Hoc vién vé cong tic dao tao, bdi
dudng chuyén mon, nghiép vu cho vién chirc, ngudi lao dong:

a) Tham muu, lap ké hoach va t§ chirc thuc hién cong tac dao tao, bdi
dudng phat trién doi ngii vién chirc phit hop véi tiéu chuén chung va yéu ciu cia
Hoc vién.

b) Tham gia quan ly céc 16p ddo tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong

to chirc tai Hoc vién;

c¢) Theo doi, 1am tha tuc vé viéc clr vién chire di hoc tap, cOng tac & trong
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nudc va nudc ngoai, tiep nhin vién chirc di hoc tép, cong tac ve, tiép tuc lam

viéc tai Hoc vién;

11. Tham muu cho Ban lanh dao Hoc vién vé& cong tic chuyén chirc danh

nghé nghiép vién chirc; xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chure.

12. Chit tri nghién ctru, huéng din, dén dbc thuc hién va kiém tra viéc thuc
hién ché do vé lao dong, tién lwong, bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, phu cdp thdm nién d6i véi nha gido, 1am thu tuc huu va cic ché do
khac tai Try s& Hoc vién va cac don vi theo quy dinh cta phap luét, dam bao
quyén loi hop phap cho ngudi lao dong. Lam thuong truc Hoi déng luong; thuc
hién ché d6 bao cdo lao dong, thu nhép va tién luong theo dinh ky.

13. Tham gia xay dung cac ché d6 chinh sach d6i véi vién chirc, ngudi lao
dong va dé xuét cic phuong an quan 1y, phan phdi cac nguén thu, dam bao dén

cht, cong khai, cong bing.

14. Luu trit danh séach, dja chi cta vién chirc, ngudi lao déng chuyén cong
tac hodc nghi huu, 1am d4u méi lién hé khi cén thiét.

15. Lam d4u méi trién khai cong tac qudc phong - an ninh va dan quan tu

vé theo quy dinh ctia phép luit va huéng din cia Co quan quén sy dia phuong.

16. Lam diu méi trién khai, d6n dbc va kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé
cong tac phong, chdng tham nhiing; vé minh bach tai san, thu nhép theo quy dinh
cta phap luit va huéng din ciia Ngan hang Nha nuéc. Thuc hién ché do bao céo
dinh ky vé cong tic nay véi Ngan hang Nha nudc va co quan c6 thAm quyén.

17. Quan ly va st dung c6 hiéu qua lao dfng, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luit hién hanh va ctia Hoc vién.

18. Chui tri, phoi hgp véi cac don vi d& xuét 1am thu tuc trinh Ban 13nh dao
Hoc vién cir can bg, vién chirc cia Hoc vién di cong tac trong va ngoai nudc

theo quy dinh.

19. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Lanh dao Hoc vién giao.



Piéu 3. Lanh dao, diéu hanh

1. Lanh dao Phong 1a Trudng phong. Giup viéc Trudong phong cé cac Pho
Truéng phong. Truéng phong, Phé Trudng phong cé nhiém ky 5 nim va c6 thé
duoc bd nhiém lai theo quy dinh cua phép luit va quy ché cia Hoc vién. Viéc bd
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, cach chic Trudng phong va Pho
Trudng phong duge thyre hién theo quy dinh ctia phép ludt va quy ché cia Hoc vién.

2. Nhiém vy va quyén han cia Truéng phong Td chirc can bd

a) T chirc thuc hién nhiém vu ctia Phong dugc quy dinh tai Piéu 2 va chiu
trach nhiém trudc Giam déc Hoc vién, Chu tich Hoi ddng Hoc vién, Hoi dong
Hoc vién vé toan bd hoat dong cua Phong.

b) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach c6ng tic ctia Phong va 4p dung céc bién
phép cén thiét theo thim quyén nhdm dam béo thyc hién t6t nhiém vu dugc giao.

¢) Chi tri va phdi hop véi cac don vi khic trong va ngoai Hoc vién dé hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

d) Thira 1énh Giam déc Hoc vién ky céc vin ban hanh chinh lién quan dén
chirc niing, nhiém vu ctia Phong theo thim quyén.

d) P& xuét, kién nghi vé& viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mi&n nhiém, khen
thudng, ky luat va cac ché do chinh sach khac dbi vai vién chirc tir Phé Trudng
phong trd xubng; phan cong va sir dung doi ngii vién chirc ctia Phong vao céc vi tri
viéc 1am phu hop.

3. Nhiém vy va quyén han ctia Phé Truéng phong

a) Chip hanh sy phan c6ng ciia Trudng phong; gitip Trudng phong chi dao,
diéu hanh mét sb linh vuc cong tac va chiu trach nhiém truéc Trudng phong va
phap luat vé linh vuc cbng tac dugc phan cong phu trach;

b) Ky thay Truéng phong mdt sé vin ban hanh chinh theo sy phin céng

cua Trudng phong.



¢) Khi Truéng phong véng mit, mot Pho Truéng phong dugc uy quyén
(bing vin ban) thay mit Trudng phong diéu hanh, giai quyét cac cong viéc, chiu
trach nhiém v& céc cong viéc da giai quyét va phai béo c4o lai khi Trudng phong
co mat,

Dicu 4. Hi¢u hrc va trach nhiém thi hanh

1. Nghi quyét nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky. Béi bd cac quy dinh
trude ddy trai véi quy dinh trong Nghi quyét nay.

2. Céc 6ng (ba) thanh vién Hoi ddng Hoc vién, Gidm ddc Hoc vién, thu
trudng cac don vi thudc, truc thuéc Hoc vién, céc t chirc, c4 nhén tai Hoc vién
chiu trach nhiém thi hanh Nghj quyét nay./.

Noi nh@n:f(

- Pang iy HVNH;

- Thanh vién HDHVNH;

- BGDb HVNH;

- Pon vj thudc, tric thudc HVNH;
- Lwu: VT, HDHV, TCCB.
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