
NGÄN HANG NHÄ Nl/ÖC VIET NAM C0NG HOÄ XÄ H0I CHÜ NGHIA VIET NAM 
HQIDÖNGHQC VIEN NGÄN HÄNG D$c lap - Tur do - Hanh phüc

Sö: /NQ-HDHV Hä Nöi, ngäy 30 thäng 01 näm 2024

NGHI QUYET
X XQuy dinh chuc näng, nhiem vu, quyen han cüa Phöng To chirc cän bo

HÖI DONG TRÜÖNG HQC VIEN NGÄN HÄNG

Cän cü Luät Giäo duc dai hoc ngäy 18 thäng 6 näm 2012 vä Lugt süa döi, 

bö sung möt so dieu cüa Luät Giäo duc dai hoc ngäy 19 thäng 11 näm 2018;

Cän cü Nghi dinh so 99/2019/ND-CP ngäy 30 thäng 12 näm 2019 cüa 

Chinh phü quy dinh chi tiet vä hieang dän thi hanh mot so dieu cüa Luät süa döi, 

bö sung möt so dieu cüa Luät Giäo duc dai hoc;

Cän cü Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngäy 07 thäng 10 näm 2020 cüa 

Chinh phü quy dinh ve thänh lap, tö chüc lai, giäi the dem vi sie nghiep cöng lap;

Cän cü Quyet dinh so 997/QD-NHNN ngäy 27 thäng 5 näm 2020 cüa
F f  \

Thöng döc Ngän häng Nhä nieöc cöng nhän Höi döng trieäng Hoc vien Ngän 

häng nhiem ky 2020-2025;

Cän cü Quyet dinh so 2393/QD-NHNN ngäy 20 thäng 12 näm 2023 cüa
F F  > F F

Thöng döc Ngän häng Nhä meac ve viec phe duyet Phieemg än säp xep lai cäc 

dem vi thuöc, triec thuöc H qc vien Ngän häng;

Cän cü Quyet dinh so 2394/QD-NHNN ngäy 20 thäng 12 näm 2023 cüa
F F  \

Thöng döc Ngän häng Nhä nuöc quy dinh chüc näng, nhiem vu, quyen han vä
F  9

ca cäu tö chüc cüa Hoc vien Ngän häng;

Cän cü Nghi quyet so 05/NQ-HDHV ngäy 31 thäng 3 näm 2022 cüa Höi döng
>  F 9

Hoc vien Ngän häng ve viec ban hänh Quy che Tö chüc vä hoat döng cua Hoc vien 

Ngän häng; Nghi quyet so 51/NQ-HDHV ngäy 07 thäng 7 näm 2023 cüa Höi
>  >  9 9 F F 9

döng Hoc vien Ngän häng ve viec süa döi, bö sung möt so dieu cüa Quy che Tö



chüc vä hoat äöng cüa Hoc vien Ngän hang ban hänh kem theo Nghi quyet so 

05/NQ-HDHV ngäy 31 thang 3 näm 2022 cüa Hoi äöng Hoc vien Ngän häng;

Xet To trinh so 493/TTr-HVNH ngäy 25 thang 01 näm 2024 cüa Giäm äöc 

Hoc vien Ngän häng ve viec ban hänh Quy dinh chüc näng, nhiem vu, quyen hon
9 r r r >

cüa Phöng Tö chüc cän bo; ket qua läyy kien cüa thänh vien Hoi äöng Hoc vien 

Ngän häng nhiem ky 2020 - 2025 thöng nhät.

QUYET NGHI:

Dieu 1. Vj tri chüc näng

1. Vi tri: Phöng Tö chüc cän bo (sau däy goi lä Phöng) lä dom vi chüc näng
W 7

thuöc co cäu tö chüc cüa Hoc vien Ngän häng (sau däy goi lä Hoc vien).

2. Chüc näng: Tham muu, giüp Ban länh dao Hoc vien thuc hien cöng täc tö
r  ^

chüc vä bien che; quän ly, sü düng vien chüc vä nguöi lao döng; däo tao, böi 

duömg vien chüc vä nguöi lao döng; dänh giä ket quä thuc hien cöng viec (KPI); 

danh giä, xep loai chät luomg vien chüc, nguöi lao döng; thi dua, khen thuöng; bäo 

ve chinh tri nöi bo; che dö tien luomg vä cäc che dQ khäc thuöc pham vi quän ly cüa 

Hoc vien theo quy dinh cüa phäp luat.

Dieu 2. Nhiem vu, quyen han

1. Tham muu Ban länh dao Hoc vien xäy düng Quy chö Tö chüc vä hoat
f 7 >

döng cüa Hoc vien, Quy che Tö chüc vä hoat döng cüa Höi döng Hoc vien, Quy 

dinh chüc näng, nhiem vu, quyen han vä co cäu to chüc cüa cäc dom vi thuöc, 

truc thuöc Hoc vien vä cäc quy che, quy dinh cüa Hoc vien phü hqp voi chüc 

näng, nhiem vu cüa Phöng; giüp Ban länh dao Hoc vien tö chüc, huöng dan vä
7 ^ 7

kiem tra viec thuc hien cäc vän bän phäp luat ve cöng täc tö chüc cän bo, 

tien luomg vä che dö chinh säch döi voi vien chüc, nguöi lao döng cüa Hoc 
vien. Du kiön säp xep tö chüc vä nhän su phü hop voi chüc näng nhiem vu vä 

tinh hinh thuc te cüa cäc dom vi trong Hoc vien.

2. Tham muu, xäy düng De än Vi tri viec läm, bän mö tä vi tri viec läm vä
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khung näng luc cüa timg vi tri viec läm; quän ly vi tri viec läm, ca cäu vien 

chüc, chüc danh nghe nghiep vien chüc; so lugng vien chürc, so lugng nguai läm 

viec theo che dp hop dong cüa cäc dan vi trong toän Hoc vien.

3. Tham mim xäy düng vä trinh Ban länh dao Hoc vien quy hoach cän bö,
f 9

ke hoach phät trien dpi ngü giäng vien, vien chüc cho timg loai chüc danh vä ca
r 9 f y

cäu tö chüc bo mäy cüa Hoc vien; ke hoach däo tao böi ducmg vien chüc, nguai 

lao dong vä tö chüc, theo döi thuc hien cäc ke hoach dö sau khi dugc phe duyet.
\  9  9

4 Nghien cüu, tham muu cho Ban länh dao Hoc vien ve viec bö nhiem, bö 

nhiem lai, thöi giü chüc vu, tü chüc, mien nhiem, dieu dong, luän chuyen döi 

vöi vien chüc thuöc dien Hoc vien quän ly; däu möi trien khai cöng täc quy
> 9

hoach cän bö däp üng nhu cäu phät trien cüa Hoc vien.

5. Tham muu, xäy düng ke hoach nhän su vä trien khai cöng täc tuyen 

düng vien chüc, nguai lao dong theo quy dinh cüa phäp luät:

a) Tham muu, läp ke hoach tuyen düng vien chüc, nguai lao dong trinh 

Ban länh dao Hoc vien phe duyet;
\  F 9 9  F

b) Bäu möi tö chüc tuyen düng vien chüc, nguai lao dong; phöi hop vöi 

cäc dan vi tö chüc dänh giä het täp su vöi vien chüc.
1 9

c) Läm thuang truc Höi dong tuyen düng cüa Hoc vien;

d) Thuc hien cäc thü tue trinh Giäm döc Hoc vien ky hop dong läm viec,
X 9 F ^ >

hop dong lao dong; chuyen cöng täc, chäm düt hop dong läm viec, hop dong lao
f y y

dong döi vai vien chüc vä nguai lao dong nhäm phuc vu nhu cäu cöng täc cüa 

Hoc vien.

6. Quän ly danh säch trich ngang cüa vien chüc, nguai lao dong. Thuc hien 

cäc bäo cäo ve nhän su theo ky han hoac theo yeu cäu döt xuät cüa Ngän häng
9  y

Nhä nuac, cüa Bö Giäo duc vä Bäo tao vä cäc ca quan, dan vi cö thäm quyen
y  F y

khäc. Quän ly, luu tru hö sa theo phän cäp quän ly vä cäp nhät täi lieu väo hö sa 

vien chüc. Xäc nhän hö so ly lieh, cäc giäy ta van bän cüa vien chüc vä nguöi
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lao dong theo ho so dang quän ly tai Tru so.

7. Phoi hop vöi cäc dem vi trong Hoc vien thuc hien quän ly vien chüc vä 
nguöi lao dong:

r  9

a) Phoi hop vöi cäc dom vi co lien quan quän ly, theo döi vä töng hop viec 

chäp hänh ky luat lao dong cüa vien churc, nguöi lao dong;

b) Theo döi täng giäm lao dong;

c) Huömg dän, kiem tra vä töng hop ket quä dänh giä, xep loai chat luomg 

vien churc, nguöi lao dong häng näm cüa Hoc vien;

d) Läm thuörng truc Hoi dong ky luat cüa Hoc vien.

8. Thuc hien cöng täc bäo ve chinh tri nöi bQ theo quy dinh cüa phäp luat; 

thäm tra, xäc minh hö so vien chüc, nguoi lao dong. Lä dom vi däu moi tiöp 

nhan cäc y kien dong göp tir cäc dom vi (thöng qua phöng To chüc cän bö) ve 

cäc van bän quy dinh cöng täc cän bö vä töng hgrp, bäo cäo lai Ban Länh dao 

Hoc vien ban hänh cäc van bän chinh süa häng näm.

9. Läm thuöng truc Hoi dong thi dua, khen thuömg cüa Hoc vien. Lä dom vi
\  r  f  7

däu möi giüp Ban länh dao Hoc vien quän ly, chi dao vä dön döc, kiem tra cäc 

dom vi thuöc, truc thuöc Hoc vien thuc hien cöng täc thi dua, khen thuömg cüa 

Hoc vien.

10. Tham mim cho Ban länh dao Hoc vien ve cöng täc däo tao, böi 

duömg chuyen mön, nghiep vu cho vien chüc, nguöi lao dong:

a) Tham muu, lap ke hoach vä tö chüc thuc hien cöng täc däo tao, böi
•t  t  \

duömg phät trien döi ngü vien chüc phü hop vöri tieu chuän chung vä yeu cäu cüa 
Hoc vien.

b) Tham gia quän ly cäc 16p däo tao, böi duöng vien chüc, nguöi lao dong 
tö chüc tai Hoc vien;

c) Theo döi, läm thü tue ve viec cü vien chüc di hoc tap, cöng täc ö trong
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r  ' r

nuoc vä nuoc ngoäi, tiep nhan vien chüc di hoc täp, cöng täc ve, tiep tue läm 

viec tai Hoc vien;

11. Tham muu cho Ban länh dao Hoc vien ve cöng täc chuyen chüc danh 

nghe nghiep vien chüc; xet thäng hang chüc danh nghe nghiep vien chüc.

12. Chü tri nghien cüu, huong dan, dön döc thuc hien vä kiem tra viec thuc
f  \  \ f 9

hien che do ve lao dong, tien lucmg, bäo hiem xä hoi, bäo hiem y te, bäo hiem
f f f  f

thät nghiep, phu cäp thäm nien döi vöi nhä giäo, läm thü tue huu vä cäc che do 

khäc tai Tru so Hoc vien vä cäc don vi theo quy dinh cüa phäp luat, däm bäo 

quyen loi hop phäp cho nguöi lao dong. Läm thurcmg truc Hoi döng luong; thuc 

hien che do bäo cäo lao dong, thu nhap vä tien luong theo dinh ky.

13. Tham gia xäy düng cäc che do chinh säch döi vöi vien chüc, nguöi lao 

dong vä de xuat cäc phueng än quän ly, phän phöi cäc nguön thu, däm bäo dän 

chü, cöng khai, cöng bang.

14. Luu tru danh säch, dia chi cüa vien chüc, nguöi lao dong chuyen cöng
y f \ f

täc hoäc nghi huu, läm däu möi lien he khi cän thiet.
> f  i  f

15. Läm däu möi trien khai cöng täc quöc phöng - an ninh vä dän quän tu 

ve theo quy dinh cüa phäp luat vä huong dän cüa Co quan quän su dia phuong.
y f •> r 9 y

16. Läm däu möi trien khai, dön döc vä kiem tra viec thuc hien quy dinh ve 

cöng täc phöng, chong tham nhüng; ve minh bach täi sän, thu nhap theo quy dinh
«v f

cüa phäp luat vä huong dän cüa Ngän häng Nhä nuoc. Thuc hien che dp bäo cäo 

dinh ky ve cöng täc näy vöi Ngän häng Nhä nuoc vä co quan cö thäm quyen.

17. Quän ly vä sü düng cö hieu quä lao dong, täi sän dupe giao theo quy 

dinh cüa phäp luat hien hänh vä cüa Hoc vien.

18. Chü tri, phoi hop vöi cäc don vi de xuät läm thü tue trinh Ban länh dao 
Hoc vien cü cän bö, vien chüc cüa Hoc vien di cöng täc trong vä ngoäi nuoc 

theo quy dinh.

19. Thuc hien cäc nhiem vu khäc do Ban Länh dao Hoc vipn giao.
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Dieu 3. Länh dao, dieu hänh

1. Länh dao Phöng lä Truömg phöng. Giüp viec Truömg phöng cö cäc Phö 

Truömg phöng. Tnrong phöng, Phö Tnrong phöng cö nhiem ky 5 näm vä cö the
9  r  9

duoc bö nhiem lai theo quy dinh cüa phäp luat vä quy che cüa Hoc vien. Viec bö
9  ** y

nhiem, bö nhiem lai, mien nhiem, dieu döng, cäch chüc Tnrong phöng vä Phö 

Tnrong phöng duoc thuc hien theo quy dinh cüa phäp luat vä quy che cüa Hoc vien.

2. Nhiem vu vä quyen han cüa Tnrong phöng Tö chüc cän bo
9  y

a) Tö chüc thuc hien nhiem vu cüa Phöng duoc quy dinh tai Dieu 2 vä chiu 

träch nhiem tiuöc Giäm döc Hoc vien, Chü tich Hoi döng Hoc vien, Hoi döng 

Hoc vien ve toän bö hoat döng cüa Phöng.

b) Quyet dinh chuong trinh, ke hoach cöng tac cüa Phöng vä äp düng cäc bien
y r 9 y y r

phäp cän thiet theo thäm quyen nhäm dam bäo thuc hien tot nhiem vu duoc giao.

c) Chü tri vä phöi hop vöi cäc dorn vi khäc trong vä ngoäi Hoc vien de hoän 

thänh nhiem vu duoc giao.

d) Thüa lenh Giäm döc Hoc vien ky cäc vän bän hänh chinh lien quan dön 

chüc näng, nhiem vu cüa Phöng theo thäm quyen.

d) De xuät, kien nghi ve viec bö nhiem, bö nhiem lai, mien nhiem, khen 

thuöng, ky luat vä cäc che dö chinh säch khäc doi vöi vien chüc tu Phö Truöfng 

phöng trö xuong; phän cöng vä sü düng doi ngü vien chüc cüa Phöng väo cäc vi tri 

viec läm phü hop.

3. Nhiem vu vä quyen han cüa Phö Truömg phöng

a) Chäp hänh su phän cöng cüa Truorng phöng; giüp Truömg phöng chi dao, 

dieu hänh möt so linh vuc cöng täc vä chiu träch nhiem truöc Truömg phöng vä 

phäp luat ve linh vuc cöng täc duoc phän cöng phu träch;

b) Ky thay Truömg phöng möt so vän bän hänh chinh theo su phän cöng 

cüa Truömg phöng.
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c) Khi Truang phöng väng mät, möt Phö Truang phöng diroc uy quyen 

(bang vän bän) thay mät Truang phöng dieu hänh, giäi quyet cäc cöng viec, chiu 

träch nhiem ve cäc cöng viec da giäi quyet vä phäi bäo cäo lai khi Truang phöng 
cö mät,.

Dieu 4. Hieu lue vä träch nhiem thi hänh
f  ^

1. Nghi quyet näy cö hieu luc thi hänh ke tu ngäy ky. Bai bö cäc quy dinh 
truöc däy träi vöi quy dinh trong Nghi quyet näy.

2. Cäc öng (bä) thänh vien Hoi döng Hoc vien, Giäm döc Hoc vien, thü 

truang cäc don vi thuöc, truc thuoc Hoc vien, cäc tö chuc, cä nhän tai Hoc vien 

chiu träch nhiem thi hänh Nghi quyet näy./.

Nffi nhän:
-  Dang üy HVNH;
- Thänh vien HBHVNH;
- BGD HVNH;
- Dan vj thuQC, trvrc thuQC HVNH;
- Lim: VT, HDHV, TCCB.

Büi Hfru Toän
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